
Aus Material wird Qualität

Die Firma SCHMIDT steht in der Fensterbranche seit vielen Jahren für hochwertige 
Kunststoff-Hebeschiebetüren „Made in Germany“. Als familiengeführtes Unternehmen aus 
Delbrück entwickeln und fertigen wir Produkte, die ästhetisch überzeugen und höchste 
Ansprüche an Sicherheit und Energieeffizienz erfüllen. Unsere engagierten Mitarbeitenden 
und die enge Zusammenarbeit mit unseren Kunden sind die Grundlage unseres Erfolgs.

Rund 130 Mitarbeitende arbeiten bei uns – und jede pünktliche Lieferung unserer Türen 
beginnt mit einem reibungslosen Materialfluss und starken Partnerschaften zu unseren 
Lieferanten. Damit unsere Produktion stets optimal versorgt ist und unsere kaufmännischen 
Prozesse im Hintergrund Hand in Hand greifen, entwickeln wir unseren Einkaufsbereich 
kontinuierlich weiter.

Ihre Aufgaben bei uns

•	 Sie steuern die termingerechte Bestellung von Profilen, Beschlägen 
und Zubehörteilen auf Basis unserer Produktionsplanung

•	 Sie kontrollieren Liefertermine, stimmen sich eng mit unserer 
Arbeitsvorbereitung ab und mahnen ausstehende Lieferungen 
aktiv an.

•	 Sie pflegen Artikeldaten, Einkaufspreise und 
Lieferantenkonditionen sorgfältig in unserem ERP-System.

Mitarbeiter Einkauf/
Operativer Einkäufer (m/w/d)

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine engagierte Persönlichkeit in Teil- oder Vollzeit (mind. 
30 Std) für den operativen Einkauf. In dieser Rolle stellen Sie die 
Materialverfügbarkeit für unsere Fertigung sicher und begleiten den 
gesamten Bestellprozess bis zum kaufmännischen Belegabschluss.

Operativer Einkauf & Disposition

•	 Sie prüfen eingehende Lieferantenrechnungen gegen die 
getätigten Bestellungen und Wareneingänge.

•	 Bei Abweichungen im Preis oder in der Menge finden Sie im 
direkten Austausch mit dem Lieferanten eine Lösung.

Kaufmännischer Beleg- & Preisabgleich

•	 Sie arbeiten eng mit dem Lager und unserer Finanzbuchhaltung 
zusammen, um einen sauberen Belegfluss zu garantieren.

•	 Sie unterstützen bei der kontinuierlichen Weiterentwicklung 
unserer Abläufe im Einkauf.

Zusammenarbeit & Schnittstellen



Was erwartet Sie bei uns
•	 Ein sicherer Arbeitsplatz in einem innovativen, regional 

verwurzelten Unternehmen
•	 Eine verantwortungsvolle Rolle mit viel Gestaltungsspielraum im 

Einkauf
•	 Fachliche und persönliche Weiterbildungsmöglichkeiten sowie den 

Raum, um Prozesse aktiv mitzugestalten und weiterzuentwickeln
•	 Kollegiales Miteinander, kurze Wege und ein respektvoller Umgang 

auf Augenhöhe
•	 Flexible Arbeitszeitmodelle und Homeoffice-Regelungen
•	 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Familie
•	 Vermögenswirksame Leistungen und JobRad-Leasing nach der 

Probezeit
•	 Kostenlose Getränke und frisches Obst
•	 Regelmäßige Mitarbeiterveranstaltungen

Ansprechpartnerin: 

Olga Rutz
Personalleiterin
Tel: 05250 984534

Schmidt GmbH
Töllen Linde 3
33129 Delbrück

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per 
E-Mail mit Lebenslauf und relevanten Unterla-
gen an: bewerbung@schmidt-boke.de

Bei Fragen zur Stelle können Sie sich jederzeit 
gerne direkt an mich wenden.

Das bringen Sie mit
•	 Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. 

Industriekaufmann/-frau) oder eine vergleichbare Qualifikation 
mit gutem technischen Verständnis.

•	 Erste Erfahrung im operativen Einkauf oder der 
Materialwirtschaft, idealerweise in einem produzierenden 
Unternehmen der Baubranche, des Fensterbaus oder des 
Handwerks.

•	 Ein gutes Zahlenverständnis sowie ein sicherer Blick für 
den Abgleich von kaufmännischen Belegen (Bestellungen, 
Lieferscheine, Rechnungen).

•	 Erfahrung im Arbeiten mit einem ERP System sowie MS Office 
(insbesondere Excel).

•	 Eine strukturierte, selbstständige und detailorientierte 
Arbeitsweise im operativen Tagesgeschäft.

Darüber hinaus wünschen wir uns eine Persönlichkeit, die Genauigkeit 
mit einer ausgeprägten Kommunikationsstärke verbindet. Sie treten 
unseren Lieferanten gegenüber verbindlich sowie partnerschaftlich 
auf und haben Freude an der engen, abteilungsübergreifenden 
Zusammenarbeit im Team.


